
 

 

 

 

 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลา
ดำเนินการในการใหบริการประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลหนองใหญ อําเภอสตึก จงัหวัดบุรีรัมย 
โทรศัพท /โทรสาร. 0 4466 6077 

www.nongyai.go.th 
 

 



 
 

    แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                    การขอขอมูลขาวสาร 
                          สำนักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

 
 

 

การตรวจดูขอมูลเอกสาร 
ทางอินเตอรเน็ต 

www.nongyai.go.th 

 

ลงทะเบียน 

 

ตรวจดูขอมูล 

 

ดำเนินการทันที 

 

กรณีขอคัดสำเนา 
ขอมูลเอกสาร 

 

ย่ืนคำรองท่ัวไป 

 

ถาย / รับรองสำเนา 
3  นาที 

ชำระคาธรรมเนียม 

(ถามี) 



 
 

           แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลา 
            การชวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 
                         สำนักปลดั   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

 

เจาหนาที่รับแจงเหตุ 

เจาหนาทีผู่รับผิดชอบ 

เขาตรวจสอบสถานที ่(ทันที) 

รายงานผูบังคบับัญชา 

ใหการชวยเหลอื 

 

ยื่นคำรองแจงเหตุ 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
รับเร่ืองราวรองทุกข 

                            สำนักปลัด 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

         
 
 
 
 

 
 
 
 

  

 

หลักฐานประกอบ  1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                       2. สำเนาทะเบียนบาน 
 
 
 

ดำเนินการทันที 
และแจงตอบรับการดำเนินการ 

ใหผูรองฯ ทราบ ภายใน 3 วันทำการ 
 

  

 

 

 

ผูรองทุกข 
ย่ืนหนังสือ/จดหมาย/คำรองท่ัวไป 

 

เจาหนาท่ีลงรับเร่ืองราวรองทุกข 

 

ตรวจสอบและรายงาน 
ตามสายการบังคับบัญชา 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
ตรวจสอบการลุกล้ำแนวเขตและขอพิพาท 

                           สำนักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ  1. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ์ 
 
 
 

สำนักปลัด/กองชาง 

ออกพ้ืนท่ีตรวจสอบการลุกล้ำฯ 

สิ้นสุด (1 วัน) 

ย่ืนคำรอง 

รายงานผลตอนายก อบต.พิจารณา 

แจงผลการตรวจสอบใหผูย่ืนคำรองทราบ 



 

 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขอใชบริการอินเตอรเน็ตตำบลหนองใหญ 

                          สำนักปลัด   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 
 

 
 
 
 

ย่ืนคำรองขอใช 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 
(1 นาที) 

ใชบริการอินเตอรเน็ต 



 
 แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                   การยื่นคำรองทั่วไป 
                        สำนักปลดั   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 

 
 
 
 

ย่ืนคำรองท่ัวไป 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 

แจงผูเก่ียวของดำเนินการ 
(1 นาที) 

 

 

รายงานใหผูย่ืนคำรองทราบ 



 
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
               การจัดเก็บภาษีบำรุงทองที ่
                          กองคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ    1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                         2. สำเนาทะเบียนบาน 
                         3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษบีำรุงทองท่ีปผานมา 
                             (ภ.บ..ท..11)  
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูเปนเจาของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน

(ภ.บ.ท.5) 

 

ชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีบำรุงทองท่ี 
(ภ.บ.ท.11) 

 



 
 

 แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                    การจัดเก็บภาษีปาย 
                          กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายปผานมา (ภ.ป.. 7)  
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  

ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
 

ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 



 
 

     แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
              การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
                           กองคลงั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดินปผานมา  
                          (ภ.ร.ด.12)  
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  

ย่ืนแบบแสดงรายการภาษ ี(ภ.ร.ด.2) 
 

 

ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 
 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขอใบอนุญาตกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

                         สำนักปลดั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน  
                      3. หนังสือนิตบุิคคล 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ย่ืนขออนุญาตประกอบกิจการฯ  

เจาพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต 

ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม 

พรอมรับใบอนุญาต 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
จดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) 

                             สำนักปลัด 
 
 

 

 
  

 
  
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชยหรือยกเลิก  
                          ใหนำใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) มาดวย   
                      4. สำเนาการเปลี่ยนช่ือตวั ช่ือสกุล (ถามี) 
                      5. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบการ  
                          (กรณีถึงแกกรรม) 

 
 
 
 
 

ย่ืนคำขอและกรอกขอมูล 
 

ชำระเงินคาธรรมเนียม 
 

นายทะเบียนเซ็นรับรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย 

 

สิ้นสุด (50 นาที) 
 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
จดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) 

                             สำนักปลัด 
 
 

 
  

 
  
 
 
  
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชยหรือยกเลิก  
                          ใหนำใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) มาดวย   
                      4. สำเนาการเปลี่ยนช่ือตวั ช่ือสกุล (ถามี) 
                      5. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบการ  
                          (กรณีถึงแกกรรม) 

 
 
 
 

ย่ืนคำขอและกรอกขอมูล 
 

ชำระเงินคาธรรมเนียม 
 

นายทะเบียนเซ็นรับรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย 

 

สิ้นสุด (50 นาที) 
 



 
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
                     (การขอใบอนุญาต) 
                          สำนักปลัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ   1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                        2. สำเนาทะเบียนบาน 
   3. สำเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 

 
 
 

 ย่ืนคำรอง 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 
พรอมประสานงานกับสำนักปลัด 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานท่ี 

ออกใบอนุญาต 
(15 วัน) 



 
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
                    (การตอขอใบอนุญาต) 
                           สำนกปลดั   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ   1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                        2. สำเนาทะเบียนบาน 
   3. สำเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 
  

 

 ย่ืนคำรอง 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 

พรอมประสานงานกับสำนักปลัด 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานท่ี 

ออกใบอนุญาต 
(3 นาที) 



 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                     ซอมไฟฟาสาธารณะ 
                             กองชาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่ืนคำรอง หรือ/ 
โทรศัพท 044- 666077 

Website : www.nongyai.go.th  

สิ้นสุด (1 ช่ัวโมง) 

เจาหนาท่ีประสานในสวนท่ี

เก่ียวของเพ่ือใหการชวยเหลือ 

http://www.nongyai.go.th/


 
 

 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                  การขออนุญาตกอสรางอาคาร  
                            กองชาง 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง            

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

   แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                  การแจงกอสรางอาคาร  
                           กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง            

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  

                             กองชาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การแจงดัดแปลงอาคาร  

                             กองชาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

 แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
               การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร  
                            กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                      การแจงร้ือถอนอาคาร  
                            กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

7 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

    แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
    การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือ 
                     เคลื่อนยายอาคาร  
                           กองชาง 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาตพรอมเอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ดำเนินตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผู

ขอตออายุใบอนุญาตทราบ 

                    3 วัน 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร  
                              กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบ
อาคารท่ีกอสรางและพิจารณาออกใบรับรองและ

แจงใหผูขอมารับใบรับรอง 
                    7 วัน 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลบัรถ และ

ทางเขา-ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34  
                            กองชาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

และอื่นๆ  

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต และแจงใหผูขอ

มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
                     15 วัน 



 

     แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

                           สำนักปลัด 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 
 
 
 

หัวหนาสำนักปลัด
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาต 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบ 
ลงนามในใบอนุญาต 

7 วัน 



 
 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                 การขออนุญาตใชน้ำประปา 
                            กองชาง 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐาน 

สิ้นสุด (1 นาที) 

ย่ืนคำขออนุญาต 

ผูอำนวยการกองชาง 

พิจารณา 



 
 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                   การแกไขระบบประปา 
                            กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
หลักฐานประกอบ     1. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
                          2. สำเนาทะเบียนบาน 
 
 
 
 

 

แจงผูรับผิดชอบดำเนินการ 

สิ้นสุด (1 ช่ัวโมง) 

ย่ืนคำรองขอแกไขระบบประปา 

ดำเนินการแกไขระบบประปา 



 
 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การรับชำระเงินคาน้ำประปา 

                             กองคลัง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  ใบแจงหน้ีคาน้ำประปา                              
 

 
 
 
 
 
 

ชำระเงินคาน้ำประปา 

สิ้นสุด (1 นาที) 

ติดตอเจาหนาท่ี 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                      การขออนุญาตขุดดิน 
                            กองชาง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดท่ีดิน เอกสารสิทธิ ์
3. แผนผังบริเวณ รายละเอียดการขุดดิน 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบโฉนด/

เอกสารสิทธ์ิ  

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา 

ย่ืนคำขออนุญาต 

ผูย่ืนคำขอชำระคาธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขออนุญาตถมดิน 

                                    กองชาง 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดท่ีดิน เอกสารสิทธิ ์
3. แผนผังบริเวณ รายละเอียดการถมดิน 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบโฉนด/

เอกสารสิทธ์ิ  

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา 

ย่ืนคำขออนุญาต 

ผูย่ืนคำขอชำระคาธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



 
 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การรับสมัครเด็กกอนปฐมวัยเขาเรียน 

              กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
กรอกประวัติ 

สิ้นสุด (15 นาที) 

ย่ืนสมัครเขาเรียน 



 

 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลา 
งานสงเคราะหเบ้ียยังชพี ผูสงูอายุ/ผูปวยเอดส/ผูพิการ 

                    กองสวัสดิการสังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 
1. สำเนาทะเบียนบาน / สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
2. ใบรับรองแพทย เอกสารรับรองความพิการ (แลวแตกรณี) 
3. ใบมอบอำนาจ 
 
 

เจาหนาท่ี 

ตรวจสอบหลักฐาน 

สิ้นสุด 
(15 นาที) 

เสนอคณะกรรมการ 
พิจารณาเพ่ืออนุมัติ 

คุณสมบัติ 

ผูรับบริการ 

ย่ืนคำรอง 
พรอมหลักฐาน 

ฎีกาเบิกจายเงิน 

 

แจงนัดหมายผูรับบริการ 

รับเงินสงเคราะห 

นำเงินชวยเหลือ 

ไปใหผูรับบริการตามชุมชน

 
 

ตรวจสอบขอเท็จจริง  



 


