
 

 

 

 

 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลา
ดำเนินการในการใหบริการประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลหนองใหญ อําเภอสตึก จงัหวัดบุรีรัมย 
โทรศัพท /โทรสาร. 0 4466 6077 

www.nongyai.go.th 
 

 



 
 

    แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                    การขอขอมูลขาวสาร 
                          สำนักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

 
 

 

การตรวจดูขอมูลเอกสาร 
ทางอินเตอรเน็ต 

www.nongyai.go.th 

 

ลงทะเบียน 

 

ตรวจดูขอมูล 

 

ดำเนินการทันที 

 

กรณีขอคัดสำเนา 
ขอมูลเอกสาร 

 

ย่ืนคำรองท่ัวไป 

 

ถาย / รับรองสำเนา 
3  นาที 

ชำระคาธรรมเนียม 

(ถามี) 



 
 

           แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลา 
            การชวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 
                         สำนักปลดั   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

 

เจาหนาที่รับแจงเหตุ 

เจาหนาทีผู่รับผิดชอบ 

เขาตรวจสอบสถานที ่(ทันที) 

รายงานผูบังคบับัญชา 

ใหการชวยเหลอื 

 

ยื่นคำรองแจงเหตุ 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
รับเร่ืองราวรองทุกข 

                            สำนักปลัด 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

         
 
 
 
 

 
 
 
 

  

 

หลักฐานประกอบ  1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                       2. สำเนาทะเบียนบาน 
 
 
 

ดำเนินการทันที 
และแจงตอบรับการดำเนินการ 

ใหผูรองฯ ทราบ ภายใน 3 วันทำการ 
 

  

 

 

 

ผูรองทุกข 
ย่ืนหนังสือ/จดหมาย/คำรองท่ัวไป 

 

เจาหนาท่ีลงรับเร่ืองราวรองทุกข 

 

ตรวจสอบและรายงาน 
ตามสายการบังคับบัญชา 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
ตรวจสอบการลุกล้ำแนวเขตและขอพิพาท 

                           สำนักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ  1. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ์ 
 
 
 

สำนักปลัด/กองชาง 

ออกพ้ืนท่ีตรวจสอบการลุกล้ำฯ 

สิ้นสุด (1 วัน) 

ย่ืนคำรอง 

รายงานผลตอนายก อบต.พิจารณา 

แจงผลการตรวจสอบใหผูย่ืนคำรองทราบ 



 

 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขอใชบริการอินเตอรเน็ตตำบลหนองใหญ 

                          สำนักปลัด   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 
 

 
 
 
 

ย่ืนคำรองขอใช 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 
(1 นาที) 

ใชบริการอินเตอรเน็ต 



 
 แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                   การยื่นคำรองทั่วไป 
                        สำนักปลดั   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 

 
 
 
 

ย่ืนคำรองท่ัวไป 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 

แจงผูเก่ียวของดำเนินการ 
(1 นาที) 

 

 

รายงานใหผูย่ืนคำรองทราบ 



 
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
               การจัดเก็บภาษีบำรุงทองที ่
                          กองคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ    1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                         2. สำเนาทะเบียนบาน 
                         3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษบีำรุงทองท่ีปผานมา 
                             (ภ.บ..ท..11)  
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูเปนเจาของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน

(ภ.บ.ท.5) 

 

ชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีบำรุงทองท่ี 
(ภ.บ.ท.11) 

 



 
 

 แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                    การจัดเก็บภาษีปาย 
                          กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายปผานมา (ภ.ป.. 7)  
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  

ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
 

ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 



 
 

     แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
              การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
                           กองคลงั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดินปผานมา  
                          (ภ.ร.ด.12)  
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  

ย่ืนแบบแสดงรายการภาษ ี(ภ.ร.ด.2) 
 

 

ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 
 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขอใบอนุญาตกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

                         สำนักปลดั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน  
                      3. หนังสือนิตบุิคคล 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ย่ืนขออนุญาตประกอบกิจการฯ  

เจาพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต 

ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม 

พรอมรับใบอนุญาต 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
จดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) 

                             สำนักปลัด 
 
 

 

 
  

 
  
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชยหรือยกเลิก  
                          ใหนำใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) มาดวย   
                      4. สำเนาการเปลี่ยนช่ือตวั ช่ือสกุล (ถามี) 
                      5. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบการ  
                          (กรณีถึงแกกรรม) 

 
 
 
 
 

ย่ืนคำขอและกรอกขอมูล 
 

ชำระเงินคาธรรมเนียม 
 

นายทะเบียนเซ็นรับรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย 

 

สิ้นสุด (50 นาที) 
 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
จดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) 

                             สำนักปลัด 
 
 

 
  

 
  
 
 
  
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชยหรือยกเลิก  
                          ใหนำใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) มาดวย   
                      4. สำเนาการเปลี่ยนช่ือตวั ช่ือสกุล (ถามี) 
                      5. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบการ  
                          (กรณีถึงแกกรรม) 

 
 
 
 

ย่ืนคำขอและกรอกขอมูล 
 

ชำระเงินคาธรรมเนียม 
 

นายทะเบียนเซ็นรับรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย 

 

สิ้นสุด (50 นาที) 
 



 
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
                     (การขอใบอนุญาต) 
                          สำนักปลัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ   1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                        2. สำเนาทะเบียนบาน 
   3. สำเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 

 
 
 

 ย่ืนคำรอง 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 
พรอมประสานงานกับสำนักปลัด 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานท่ี 

ออกใบอนุญาต 
(15 วัน) 



 
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
                    (การตอขอใบอนุญาต) 
                           สำนกปลดั   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ   1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                        2. สำเนาทะเบียนบาน 
   3. สำเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 
  

 

 ย่ืนคำรอง 

เจาหนาท่ีรับเร่ือง 

พรอมประสานงานกับสำนักปลัด 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานท่ี 

ออกใบอนุญาต 
(3 นาที) 



 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                     ซอมไฟฟาสาธารณะ 
                             กองชาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่ืนคำรอง หรือ/ 
โทรศัพท 044- 666077 

Website : www.nongyai.go.th  

สิ้นสุด (1 ช่ัวโมง) 

เจาหนาท่ีประสานในสวนท่ี

เก่ียวของเพ่ือใหการชวยเหลือ 

http://www.nongyai.go.th/


 
 

 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                  การขออนุญาตกอสรางอาคาร  
                            กองชาง 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง            

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

   แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                  การแจงกอสรางอาคาร  
                           กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง            

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  

                             กองชาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การแจงดัดแปลงอาคาร  

                             กองชาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

 แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
               การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร  
                            กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                      การแจงร้ือถอนอาคาร  
                            กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

7 วัน 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเก่ียวของ 



 
 

    แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
    การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือ 
                     เคลื่อนยายอาคาร  
                           กองชาง 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาตพรอมเอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ดำเนินตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผู

ขอตออายุใบอนุญาตทราบ 

                    3 วัน 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร  
                              กองชาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบ
อาคารท่ีกอสรางและพิจารณาออกใบรับรองและ

แจงใหผูขอมารับใบรับรอง 
                    7 วัน 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลบัรถ และ

ทางเขา-ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34  
                            กองชาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

และอื่นๆ  

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต และแจงใหผูขอ

มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
                     15 วัน 



 

     แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

                           สำนักปลัด 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดท่ีดิน/หนังสอืรับรองทำประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 
 
 
 

หัวหนาสำนักปลัด
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

ย่ืนขออนุญาต 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบ 
ลงนามในใบอนุญาต 

7 วัน 



 
 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                 การขออนุญาตใชน้ำประปา 
                            กองชาง 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐาน 

สิ้นสุด (1 นาที) 

ย่ืนคำขออนุญาต 

ผูอำนวยการกองชาง 

พิจารณา 



 
 

  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                   การแกไขระบบประปา 
                            กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
หลักฐานประกอบ     1. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
                          2. สำเนาทะเบียนบาน 
 
 
 
 

 

แจงผูรับผิดชอบดำเนินการ 

สิ้นสุด (1 ช่ัวโมง) 

ย่ืนคำรองขอแกไขระบบประปา 

ดำเนินการแกไขระบบประปา 



 
 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การรับชำระเงินคาน้ำประปา 

                             กองคลัง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  ใบแจงหน้ีคาน้ำประปา                              
 

 
 
 
 
 
 

ชำระเงินคาน้ำประปา 

สิ้นสุด (1 นาที) 

ติดตอเจาหนาท่ี 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
                      การขออนุญาตขุดดิน 
                            กองชาง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดท่ีดิน เอกสารสิทธิ ์
3. แผนผังบริเวณ รายละเอียดการขุดดิน 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบโฉนด/

เอกสารสิทธ์ิ  

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา 

ย่ืนคำขออนุญาต 

ผูย่ืนคำขอชำระคาธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การขออนุญาตถมดิน 

                                    กองชาง 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดท่ีดิน เอกสารสิทธิ ์
3. แผนผังบริเวณ รายละเอียดการถมดิน 
 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบโฉนด/

เอกสารสิทธ์ิ  

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา 

ย่ืนคำขออนุญาต 

ผูย่ืนคำขอชำระคาธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



 
 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดำเนินการ 
การรับสมัครเด็กกอนปฐมวัยเขาเรียน 

              กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                      2. สำเนาทะเบียนบาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
กรอกประวัติ 

สิ้นสุด (15 นาที) 

ย่ืนสมัครเขาเรียน 



 

 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลา 
งานสงเคราะหเบ้ียยังชพี ผูสงูอายุ/ผูปวยเอดส/ผูพิการ 

                    กองสวัสดิการสังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 
1. สำเนาทะเบียนบาน / สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
2. ใบรับรองแพทย เอกสารรับรองความพิการ (แลวแตกรณี) 
3. ใบมอบอำนาจ 
 
 

เจาหนาท่ี 

ตรวจสอบหลักฐาน 

สิ้นสุด 
(15 นาที) 

เสนอคณะกรรมการ 
พิจารณาเพ่ืออนุมัติ 

คุณสมบัติ 

ผูรับบริการ 

ย่ืนคำรอง 
พรอมหลักฐาน 

ฎีกาเบิกจายเงิน 

 

แจงนัดหมายผูรับบริการ 

รับเงินสงเคราะห 

นำเงินชวยเหลือ 

ไปใหผูรับบริการตามชุมชน

 
 

ตรวจสอบขอเท็จจริง  



 


