
คู่มือการปฏิบัติงาน กองช่าง

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่

อําเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์



คํานํา

คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงาน ซ่ึงกองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่

ได้จัดทําข้ึนเพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างผู้รับผิดชอบงานกองช่างใช้ศึกษาและนําไปปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิม

ประสิทธิภาพในการดําเนินงานของกองช่าง คู่มือการปฏิบัติกองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่ได้

แสดงให้ เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงานรายละเอียดงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพื่อกําหนดเป็นมาตรฐาน

คุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างกองช่างให้บรรลุตามข้อกําหนดที่สําคัญ ซึ่ง

ตอบสนองต่อ ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสําคัญ

คณะผู้จัดทําหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ข้าราชการและลูกจ้างผู้รับผิดชอบกองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบล

หนองใหญ่ จะได้นําคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนํามาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ

บรรลุตามภารกิจและอํานาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่ ที่ได้ระบุไว้ในข้อบัญญัติ

งบประมาณ รายจ่ายประจําปี

กองช่าง

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่



ส่วนท่ี 1
ภารกิจ/หน้าท่ี

อํานาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง

ฉบับ ท่ี 6 พ.ศ. 2552

พระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ.

2552 กําหนดอํานาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตําบล ดังนี้

มาตรา ๖๖ องค์การบริหารส่วนตําบลมีอํานาจหน้าท่ีในการพัฒนาตําบลท้ังในด้านเศรษฐกิจ สังคม

และวัฒนธรรม

มาตรา ๖๗ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตําบล มีหน้าที่ต้องทําในเขตองค์การ

บริหารส่วนตําบล ดังต่อไปนี้

(๑) จัดให้มีและบํารุงรักษาทางน้ําและทางบก

(๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ํา ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกําจัดมูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล

(๓) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ

(๔) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

(๕) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม

(๖) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ

(๗) คุ้มครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

(๘) บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น
(๙) ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้ตามความ

จําเป็นและสมควร
มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตําบลอาจจัดทํากิจการในเขตองค์การ

บริหารส่วนตําบล ดังต่อไปนี้
(๑) ให้มีน้ําเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร

(๒) ให้มีและบํารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น

(๓) ให้มีและบํารุงรักษาทางระบายน้ํา

(๔) ให้มีและบํารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ

(๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์

(๖) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว

(๗) บํารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร

(๘) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน

(๙) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตําบล

(๑๐) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม

(๑๑) กิจการเก่ียวกับการพาณิชย์

(๑๒) การท่องเท่ียว

(๑๓) การผังเมือง



อํานาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2542

พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.
2542 กําหนดให้ อบต.มีอํานาจและหน้าท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชน
ใน ท้องถิ่นของตนเองตามมาตรา 16 ดังนี้

1. การจัดทําแผนพัฒนาท้องถ่ินของตนเอง

2. การจัดให้มี และบํารุงรักษาทางบกทางน้ํา และทางระบายน้ํา

3. การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ

4. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืน ๆ

5. การสาธารณูปการ

6. การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ

7. คุ้มครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และส่ิงแวดล้อม

8. การส่งเสริมการท่องเที่ยว

9. การจัดการศึกษา

10. การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส

11. การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น

12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยู่อาศัย

13. การให้มี และบํารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ

14. การส่งเสริมกีฬา

15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน

16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรการพัฒนาท้องถ่ิน

17. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง

18. การกําจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ําเสีย

19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล

20. การให้มี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล

21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว์

22. การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์

23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และ

สาธารณสถานอื่น ๆ

24. การจัดการ การบํารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อม

25. การผังเมือง

26. การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร

27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ

28. การควบคุมอาคาร

29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยใน

ชีวิตและทรัพย์สินกิจอื่นใด ท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถ่ิน ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด



ส่วนท่ี 2
ขอบเขตของกระบวนงาน

กองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกับการสํารวจ ออกแบบ การจัดทําข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การ
จัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร
ตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบํารุง การควบคุมอาคารก่อสร้าง และซ่อม
บํารุง งานแผนด้าน วิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การ
ควบคุม การบํารุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บ
รักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ํามันเช้ือเพลิง และงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย โดย
ให้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น ดังนี้
1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้

1. งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง บูรณะ
และซ่อมแซมส่ิงก่อสร้างสาธารณะ

2. งานเกี่ยวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ ติดตาม
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับ
แผนงานการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์

3. การสํารวจ ออกแบบ การจัดทําข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งาน
ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ
และหนังสือสั่งการต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง

4. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดิน
และถมดินรวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นท่ี หมู่ที่ 1-16

5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา
2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้

1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณากําหนดวางแผนงบประมาณ
2. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร
3. งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ
4. งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง
5. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้
1. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา
2. งานระบายน้ํา แก้ไขปัญหาน้ําท่วมขัง การบํารุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ํา ทําการสํารวจพ้ืนท่ี

และโครงการป้องกันน้ําท่วมขัง
3. จัดทําโครงการบํารุงรักษาคู คลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ําและแผนการดูแล

บํารุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณ์เก่ียวกับการระบายน้ําให้มีความพร้อมท่ีจะใช้ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการ
แก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ําท่วมขัง การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลอง คูน้ํา สร้าง
เข่ือน สร้างทํานบ เป็นต้น

4. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดิน
ถมดิน

5. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา



4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้

1. สํารวจแผนท่ี การกําหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง

2. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การ

บุกรุก ท่ีดินในท่ีสาธารณะร่วมกับสํานักงานท่ีดินฯ

3. งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อขอการครองสิทธ์ิในที่สาธารณะ

การบุก รุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน

สะพาน ท่อ ระบายน้ํา

4. การตรวจสอบการขอใช้ที่สามธารณะการครองสิทธ์ิในที่สาธารณะ ขออนุญาตเช่ือมทางสาธารณะ

การดําเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/ส่ิงสาธารณูปการ เช่น ถนน ทาง

เท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ํา

5. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม

อาคาร พ.ศ .2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ในพื้นท่ีตําบลหนองใหญ่

6. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา

 การจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่ มีวัตถุประสงค์ ดังนี้
1. เพื่อให้ข้าราชการและลูกจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซ่ึง

แสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง
2. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะช่วยให้การทํางานของกองช่าง ได้มาตรฐาน

เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกําหนดเวลา มีการทํางานปลอดภัย
บรรลุข้อกําหนดที่สําคัญของกระบวนการ

 ข้ันตอนการดําเนินงานก่อสร้าง
1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ
2. จัดทําประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างท่ีใกล้เคียงกับปัจจุบันมากท่ีสุด

(ไม่เกิน ๑ เดือน) จากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือ

ราคาในพ้ืนที่จังหวัดบุรีรัมย์

3. ผู้อํานวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน

4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดําเนินโครงการ



แผนผังข้ันตอนการดําเนินงานก่อสร้าง

ศึกษารายละเอียดโครงการ

นายช่างโยธาจัดทําประมาณราคาก่อสร้าง

ไม่ถูกต้องผู้อํานวยการกองช่างตรวจสอบ

เสนอปลัด/ นายก พิจารณา/ลงนาม
อนุมัติดําเนินการ

คัดลอกสําเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้าง ให้กองคลัง
ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต่อไป

ช่างผู้ควบคุมงาน ลงพื้นที่ก่อสร้างเพื่อควบคุมการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้
เป็นไปตามแบบแปลนที่กําหนดพร้อมทั้งจัดทําบันทึกควบคุมงานทุกวัน

รายงานปัญหาและอุปสรรค
ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ

แก้ไข และเสนอพิจารณาใหม่

รายงานผลการดําเนินโครงการให้ ปลัด /นายกทราบ
เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสร็จ

สรุปผลการดําเนินโครงการก่อสร้าง
รายงานปลัด /นายกทราบ

อ

ง



 การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ดังนี้

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ๑ ฉบับ

- สําเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ

- สําเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ

- เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายกไม่อยู่ประจําสํานักงาน หรือติดภารกิจ

ใช้ระยะเวลา ประมาณ ๑-๒ วัน)

- ช่างสํารวจบริเวณพ้ืนที่

- ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ)

- แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต

 การติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ มีขั้นตอนดังนี้

- ผู้ยื่นคําร้องขอ กรอกเอกสารคําร้อง ณ ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่หรือ

ท่ีทําการผู้ใหญ่บ้าน

- พนักงานจ้าง/ลูกจ้าง ดําเนินการติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามคําร้องท่ีได้รับการพิจารณา

อนุมัติแล้ว

- เจ้าพนักงานธุรการ เสนอคําร้องต่อนายก เพื่อพิจารณาอนุมัติ

- ผู้ยื่นคําร้องขอ ยื่นแบบคําร้อง ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่ เพื่อลงรับคําร้อง

- สรุปรายงานผลการดําเนินงาน รายไตรมาส

 การขออนุญาตก่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา

1) การตรวจสอบเอกสาร

ยื่นคําขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนที่ท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)

1 วัน

2) การพิจารณา

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต

(หมายเหตุ: (องค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนที่ท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)

2 วัน

3) การพิจารณา
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนที่ท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)

7 วัน

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอ
มารับใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร (น.1)
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนที่ท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)

35 วัน

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓



คาํขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร

เขียน

ท่ี...............................................................................

วนัท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ. ....................

ขา้พเจา้...........................................................................................................เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร

เป็นบุคคลธรรมดา บา้นเลขท่ี ....................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน............................

หมู่ท่ี............ตาํบล/แขวง..................................อาํเภอ/เขต.......................................จงัหวดั..................................................

เป็นนิติบุคคลประเภท............................................................................จดทะเบียนเม่ือ.......................................

เลขทะเบียน..................................................................มีสาํนกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี........................ตรอก/ซอย..............................

ถนน....................................หมู่ท่ี........................ตาํบล/แขวง...............................อาํเภอ/เขต................................................

จงัหวดั.......................................โดยมี....................................................................ผูมี้อาํนาจลงช่ือแทนนิติบุคลผูข้ออนุญาต

อยูบ่า้นเลขท่ี........................ตรอก/ซอย........................ถนน........................................................หมู่ท่ี.........................

ตาํบล/แขวง..........................................อาํเภอ/เขต.......................................จงัหวดั.......................................................

ขอยืน่คาํขอรับใบอนุญาต......................................................................................ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ดงัต่อไปน้ี

ขอ้ ๑ ทาํการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร ท่ีบา้นเลขท่ี.................................ตรอก/ซอย..................

ถนน...................................หมู่ท่ี...............ตาํบล/แขวง...........................อาํเภอ/เขต.................................จงัหวดั..................

โดย.............................................................................................เป็นเจา้ของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี /น.ส. ๓ เลขท่ี/

ส.ค. ๑ เลขท่ี.................................................................เป็นท่ีดินของ..........................................................................

ขอ้ ๒ เป็นอาคาร

(๑) ชนิด..............................................................จาํนวน.......................เพ่ือใชเ้ป็น.....................................................

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จาํนวน.......................คนั

(๒) ชนิด..............................................................จาํนวน.......................เพ่ือใชเ้ป็น.....................................................

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จาํนวน.......................คนั

(๓) ชนิด..............................................................จาํนวน.......................เพ่ือใชเ้ป็น.....................................................

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จาํนวน.......................คนั

ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน และรายการคาํนวณท่ีแนบมาพร้อมน้ี

ขอ้ ๓ มี ..............................................................เป็นผูค้วบคุมงาน......................................................เป็นผูอ้อกแบบ

และคาํนวณ

ขอ้ ๔ กาํหนดแลว้เสร็จใน......................................วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บใบอนุญาต

ขอ้ ๕ พร้อมคาํขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ยแลว้คือ

(๑) แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จาํนวน............................ชุด ชุดละ.......................แผน่

(๒) รายการคาํนวณหน่ึงชุด จาํนวน.......................แผน่ (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี

ก่อสร้างดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็น็ส่วนใหญ่(

เลขรับท่ี………………………….....

วนัท่ี..................................................

ลงช่ือ............................................ผูรั้บคาํขอ



(๓) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร ( กรณีท่ีตวัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต )

(๔) สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน วตัถุประสงค์ และผูมี้อาํนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต

ท่ีออกใหไ้ม่เกิน ๖ เดือน

(๕) หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้าํเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้อ

อนุญาต)

(๖) หนงัสือแสดงความยนิยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและคาํนวณอาคาร จาํนวน….………ฉบบั

พร้อมทั้งสาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม จาํนวน…….…..

ฉบบั

( กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่

กรณี )

(๗) สาํเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขท่ี………………...จาํนวน…………..ฉบบั

หรือหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดินจาํนวน……………ฉบบั

(๘) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ ๓ จาํนวน…...ฉบบั

(๙) สาํเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมของผูค้วบคุม

งาน จาํนวน…………..ฉบบั ( เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี )

( ๑๐ ) เอกสารอ่ืน ๆ ( ถา้มี )…………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………

( ลายมือช่ือ )……………………………………………

(……………………………………………)

ผูข้ออนุญาต

หมายเหตุ ( ๑ ) ขอ้ความใดท่ีไม่ใช่ใหขี้ดฆ่า

( ๒ ) ใส่เคร่ืองหมาย / ในช่องหนา้ขอ้ความท่ีถูกตอ้ง

หมายเหตุเจ้าหน้าท่ี

จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบวา่จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัท่ี…………

เดือน……….........……….พ.ศ…………………..

ผูข้ออนุญาตไดช้าํระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เป็นเงิน……………….บาท

และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เป็นเงิน………………บาท………สตางค์

รวมทั้งส้ินเป็นเงิน………………บาท……..สตางค์ (…………………………………………….. ) ตามใบเสร็จรับเงิน

เล่มท่ี……………………เลขท่ี………………ลงวนัท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ……………………….

ออกใบอนุญาตแลว้ เล่มท่ี…………….ฉบบัท่ี……………ลงวนัท่ี……เดือน………………..พ.ศ……….

( ลงช่ือ )…………………………………………...

ตาํแหน่ง…………………………………………



รายการเอกสารหลักฐานในการขออนุญาตก่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่

ช่ือผู้ขออนุญาต เป็นอาคาร จํานวน

ท่ี รายการ จํานวน หมายเหตุ

1 หลักฐานการชําระภาษีท่ีดินต่อองค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่

2 คําร้องขออนุญาตก่อสร้าง (แบบ ข. (1

3 แบบแปลนแผนผังบริเวณ และรายการประกอบแบบ

4 สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของอาคาร

5 สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของอาคาร

6 สําเนาโฉนดท่ีดินทุกหน้า (เจ้าของที่ดินรับรองสําเนาทุกหน้า 1 ชุด)

7 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีก่อสร้างในที่ดินของบุคคลอ่ืน)

8 สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดิน

9 สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดิน

10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ

11 ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ

12 รายการคํานวณ 1 ชุด

13 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคํานวณ

14 ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคํานวณ

15 หนังสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกควบคุมงาน(แบบน.(4

16 ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน

17 หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบน.(4

18 ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงานของผู้ควบคุมงาน

19 หนังสือตกลงทําผนังร่วมชิตเขต (กรณีร่วมผนังข้างเคียงหรือห่างกันไม่ถึง 50 ซม.)

20 สําเนาโฉนดท่ีดินข้างเคียง (เจ้าของที่ดินรับรองสําเนาทุกหน้า) ผนังร่วมหรือชิตเขต

21 สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดินข้างเคียง

22 สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดินข้างเคียง

23 หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ (กรณีมอบอํานาจ)

24 สําเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอํานาจ และผู้รับมอบอํานาจ

25 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจและผู้รับมองอํานาจ

26 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลที่

ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาตหรือเป็นเจ้าของอาคาร)

27 สําเนาบัตรประชาชนของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล

28 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจหรือผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล

29 ใบอนุญาตให้ก่อสร้าง แก้ไข เปลี่ยนแปลงอาคาร ภายในเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ

30 อื่น ๆ (ถ้ามี)

ลงชื่อ ผู้ขออนุญาต ลงชื่อ นายช่างเขต



( ) ( )

 ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ

1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองใหญ่ โทรศัพท์ 0-4466-6077
http://www.nongyai.go.th

http://www.huatanonlocal.go.th/
http://www.huatanonlocal.go.th/
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